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Introduction

Le projet Ecole Numérique doit mettre en ceuvre une identification des personnes au sein des
écoles afin de leur permettre d’accéder au travers d’un filtre académique au contenu
d’Internet.

Cette application permet au directeur de I’école de créer, supprimer et modifier ces identités.
Elle permet également a chaque personne de modifier son mot de passe.

Les differentes identites et les droits

On distingue quatre types d’identités qui peuvent se connecter a cette application :
* Les directeurs

Les enseignants

Les éleves

Tous les autres

Les directeurs possedent les droits suivants :

* Ajout d’identité,

*  Suppression d’identité,

* Modification d’identité,

* Réinitialisation du mot de passe d’une identité,
Changement de son propre mot de passe.

Les enseignants, les éleves et tous les autres ont seulement la possibilité de changer leur mot
de passe.

Premiére connexion

La gestion du filtrage se fait sur https://ecole-numerique.ac-toulouse.fr
La premiere connexion a I’application se fait en indiquant son identifiant et son mot de passe.
Deux cas se présentent en fonction des identités :

* Pour les directeurs et les enseignants, I’identifiant et le mot de passe sont
respectivement I’identifiant de messagerie et le Numen.
Pour les éleves et tous les autres, 1’identifiant et le mot de passe a utiliser seront
transmis par le directeur de I’école. L’identifiant ne sera pas modifiable mais il est
vivement conseillé au directeur d’encourager les éleves et tous les autres personnels
a changer leur mot de passe.

Affectations

Pour les directeurs affectés a une seule école aucune action n’est nécessaire.

Les directeurs affectés a plusieurs écoles devront choisir I’école dont ils veulent gérer les
identités a I’aide d’une liste déroulante et passer d’une école a une autre lorsqu’ils le
souhaitent.

Gestion des identités de |I'école

1]
03108535
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Gestion des identites par le directeur

| Visualisation des identites

Gestion des identités de 'école  [IEIIGEECIRG| [RE

Ajouter une identité dans I'annuaire |:|

Piquemal Alain

Marchiset Stephane
Calas-Lambert Elisabeth

Ailleres Bertrand
Maurin Nicolas

Palao Rosine
Emile Patrick

Pour connaitre les détails d’une identité et faire apparaitre les boutons d’actions sur cette
identité, il faut cliquer sur le nom.

Gestion des identités de I'école  [[KIIGEECIRd| [ECa
Ajouter une identité dans I'annuaire |:|

Piguemal Alain

Marchiset Stephane
Calas-Lambert Elisabeth

Ailleres Bertrand

! Date de naissance 0170371977

i Classe Classel-Classe2
| Miveau CM2

i Identifiant bailleres

Supprimer 'utilisateur Modifier I'utilisateur Réinitialiser mot de passe

Maurin Nicolas

Emile Patrick
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Ajout

Le directeur a acces a un bouton permettant de faire apparaitre le formulaire de choix de
I’identité a ajouter.

Ajouter une identité dans I'annuaire |:|

Si le directeur est affecté a plusieurs écoles, il devra également choisir I’école a laquelle la
nouvelle identité est rattachée.

Choix du type d'identité et de I'école ST llE0EA 03108835 -

Enseighant
0312071H

En fonction de I’identité choisie, un formulaire apparait avec un certain nombre de champs a
remplir, obligatoires ou non.

Fonction Enseignant

Etablissement 0310883s

Nom

Prénom

Date de naissance 01,07/ I Ls date de naiszance doit étre au format jifmmiaasa

Affectation 0310 ] Séparez ler codes d'établizsernents par "-" [(Ex @ CodeN®l-CodeN=2)

Classe [ Séparez les claszas par "-" (Ex ! Clasze bleue-Clazze jaune)

Les données saisies doivent respecter les contraintes suivantes :
* La date de naissance doit etre au format jj/mm/aaaa,
Les affectations (si multiples) doivent étre séparées par un tiret (-),
La classe doit respecter la nomenclature de BE1D,
Les classes (si multiples) doivent étre séparées par un tiret (-),
Le niveau doit respecter la nomenclature de BEID.

En cas d’erreur de saisie, I’application indiquera les champs a corriger.

Le nom doit étre renseigné
Le prénom doit étre renseigné

La date de naissance n'est pas valide
La classe doit étre renseignée

La saisie selon la nomenclature de BE1D n’est pas contrdlable par 1’application mais il est
important de la respecter.

Le mot de passe créé lors d’un ajout correspond a I’identifiant de la fiche, il faut donc
encourager les personnes a changer leur mot de passe.
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| Suppression

Cliquer sur le bouton it s pour supprimer une identité. La suppression
étant définitive, une demande de confirmation apparait pour éviter toute erreur.

Annonce de la page i x|

6 Souhaitez vous supprimer 'utilisateur Alleras Bertrand?

Annuler I

| Modification

. Modifier P'utilisat . . .
Cliquer sur le bouton pour faire apparaitre le formulaire de
modification d’une identité.

Etablissement 0310833s
Fonction
MNom

Prénom

Date de naissance 01,03, La date de naissance doit étre au format jifmmfaaaa

Miveau

Classe | Séparez les classes par "-" [Ex : Classe bleue-Classe jaune)

La saisie doit respecter les contraintes de format comme pour I’ajout d’identité.
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Creation des comptes eleves par le directeur

Afin de garantir le bon format des données servant a créer les comptes éleves, la procédure
suivante d’extraction depuis I’application ONDE doit &tre strictement respectée.

Si le fichier obtenu n’est pas conforme a celui attendu, les comptes ne seront pas créés et la
procédure devra étre répétée.

|_Extraction du fichier depuis I'application ONDE

Chaque directeur se connecte a I’application ONDE pour extraire I’ensemble des
éleves de son(ses) écoles(s).

(1)

Listes

= Extractions (2) Documents administratifs

Modéles de courriers

I Ensemble des éléves de I'école Extractions

I Groupe d'éléves \

(1)  Cliquer sur « LISTES & DOCUMENTS »
(2)  Cliquer sur « Extractions »
(3)  Cliquer sur « Ensemble des éleves de I’école »

= Extractions > Ensemble des éléves de I'école G
Niveau Cycle Classe Catégorie
‘ v ‘ v ‘ v Responsables @ Eléves
C))

I Extraction

Extraction - format CSV

\

(6)

(4)  Ne pas saisir de critere (pour obtenir toutes les classes de I’école).
(5)  Cliquer sur « Chercher »
(6)  Cliquer sur « Extraction — format CSV »
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€ Enregistrer sous X
4 I > CePC » Bureau v 0 Rechercher dans : Bureau pel
Organiser = Nouveau dossier Bl o
~
A | - . A
& OneDrive MNom Modifié le Type
\ - .
calendrier de I'avent Scratch Dossie
[ CePC = . .
[ outils Dossie
) Bureau 032mo006.csv Classe
|=| Decuments a0 2017-2018 - Raccourci Raccol
=] Images 7o animinfo (HORUS) - Raccourci Raccol
J’! Musique s AUCHEST (horus) - Raccourci Raccor
; Téléchargement 7o AUCHMWORD (horus) - Raccourci Raccol
T %fichiers écoles-enst Raccol
i Vidéos
7 logiciels édu Raccor
i SYSTEME (C) o
7 logiciels Raccor
(7) - DATA(D:) b B Y T Ty oo ¥
v £ >
Mom du fichier: -
Type: |Fichier CSV (.csv) e
» Masquer les dossiers Annuler

(7) Renommer le fichier du code UAI de votre école (032%%*%*)

IMPORTANT : Nommer le fichier avec ’'UAI de I’école sans effacer I’extension
du fichier « .csv »

Le fichier obtenu est maintenant prét a étre transmis sur le site https://ecole-numerique.ac-toulouse.fr .
ATTENTION : si vous souhaitez consulter le contenu du fichier, ouvrez-le avec un éditeur
de fichier texte tel que le bloc notes de Windows car une ouverture avec Excel peut en

modifier le contenu et rendre le fichier inexploitable (par exemple changer le format des dates
de naissance pour convenir a vos préférences enregistrées).
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| Creation des comptes éeleves a partir du fichier extrait

Connectez-vous sur https://ecole-numerique.ac-toulouse.fr
Si une exception de sécurité vous est demandée, acceptez-la.
L'identifiant est votre identifiant de messagerie et le mot de passe votre NUMEN.

. Comptes éléves . | / . Lo
Cliquer sur le bouton pour accéder au formulaire de transmission du

fichier précédemment extrait depuis 1’application ONDE.

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

Attention :
Vous devez générer le fichier a I'aide de la procédure d'extraction décrite dans le fichier d'aide de cette application.
Si le fichier transmis n'est pas conforme & celui attendu, les comptes ne seront pas crégs.

Choisissez un fichier ENILE TR NI Envoyer. |

Cliquer sur le bouton « Choisissez un fichier ».

€« « 4 [ > CePC » Bureau v | & Rechercher dans: Bur
Organiser = MNouveau dossier == =
&2 Circonscription , Meom Meodifié le 1
42 Laurent-Gilles a1' Musique 21/171/2006 22
] artage maison
3% partage mai
Ga TUIC
M PatchMyPC.exe
@ OneDrive @ Proxy_Gestion_identites.odg
Sankore - images
I CePC : X s
- 7 Sankore - sons 30/01/2017 16
B Bureau 11| Sankore - vidéos 30/01/2017 16
5| Documents " signature mail GV.html 14/08/2017 11
&= | Images ﬁ Site Auch Est 01/10/2016 13
J‘) Musique 3 SyncBack Free 16/05/2017 10
“ Téléchargement ,‘r Téléchargements 13/11/2016 21
m Vidéos 7 J Tutos 14/09/
032:000t.c5v 20/09/20
am SYSTEME (C:) 5
MNom du fichier: |03?_mooc.c5\.r V| Tous les fichiers
Cuvrir |v

Sélectionner le fichier et cliquer sur « Quvrir ».

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

Attention :
Vous devez générer le fichier a I'aide de la procédure d'extraction décrite dans le fichier d'aide de cette application.
Si le fichier transmis n'est pas conforme a celui attendu, les comptes ne seront pas créas.

Choisissez un fichier [IRESvesdnay | Envoyer |
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Cliquer sur le bouton « Envoyer ».

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

er & |'aide de la procédure ¢ : dans le fichier d'aide de cette application.

Si le fichier transmis n'est pas conforme & celui attendu, les comptes ne seront pas

Parcouri il Envoyer |

Le rapport de création des comptes a été envoye a l'adresse

= Visualiser ce rapport 4=

Si le fichier est incorrect, un message rouge indique a I’utilisateur d’ou vient I’erreur.

Si le fichier est correct, les comptes sont automatiquement créés et le fichier rapport de
création des comptes est directement envoyé par email a ’adresse « UAI@ac-toulouse.fr »,
(UAlI.csv étant le nom de fichier transmis).

Ce fichier rapport contient les identifiants et mots de passe des comptes créés. Un lien
permet également de le visualiser et/ou de le télécharger. Ce fichier étant disponible
temporairement, il faut s’assurer d’en sauvegarder une copie avant de quitter 1’application.

Cliquer sur « Télécharger le rapport de création des comptes »

£303100943-rapport.pdf {Objet application/pdf} - Mozilla Firefox

Eichier  Edition  Affichage:  Historigus:  Margus-pages  Oubls 2 A Bibliothéque de référ... |_T] TortoiseSYM-1.6,12F.. | Igipsti | | Ac-Toulouse | | Bertrand i
N c A i ﬁ g hj I o https:fient. ac-toulouse Frient/rapports/03 100943 rapport pdf

|l1 Ecole Mumérique - Création des comple... | | ﬂ 0310094 3-rapport.pdf {(Objet app... &l I bl

B-& EolQ-Eghile - - &% L1Eo - @
ECOLE NUMERIQUE
Rapport de création des comptes éléves
Code RNE de I'école : 03100944

Date de transmission du fichier : le 18/02/2011 & 09h31

Ailleres Bertrand : ce compte a été créé avec succes.

Identifiant : 9BAilleres

Mot de passe : 1ddc5413

Bourgeolet Laurence : |la date de naissance n'est pas au format "jj/mm/aaaa".
Simancas William : ce compte a été créé avec succes.

Identifiant ;: 9WSimancas
Mot de passe : d254111c
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Sauvegarder le fichier rapport en cliquant sur « Fichier » puis « Enregistrer sous ».

=7 0310094 J-rapport.pdf (Dbjet application/pdf) - Mozilla Firefox

Fichier éci)ti.oll &FFi:chage Historique  Margue-pages  Outils 2 A Eibiinthéque de référ..; ﬂ TorboiseSh-1.6.12-F.. | | gipsdi _ Ac-Toulouse:
Wouvelle fenétre Chrl+ E . I
Houvel onglet. ChrlaT e | htkps:fient. ac-toulouse. frfenr frapports 0310094 1-rapport. pdf
Ouvrir une adresse... il 3 B 5 -
= Irnages™ Entourer~ | Redimensionners =) Wair Source~ g Divers Infarmation= | tions=
Cuvrit un Fichier .. Chel+cr = 1mao ’) ] = n 6 i Opticus
Fermer la fengtre ctrI+Maj+w pEes feal | |j 03100943-rapport.pdf (Dbjet app...[El | =
Eermer ['onglet Chrl-e = = = = RET =
I 0 s TR el (1 oy B e o | Mo e T Tk 4
Enreqistrer sous... l | E | [‘"\ L{»_r t—.h' I'_, | = (._ Lt G 8 A & W Lﬂ__ |,L- e O
Envoyer un lien vers la page... ECOLE NU MER!QUE
Mise en page...
Apercy avark impression: w4 £ra
e e Rapport de création des comptes éléves
Imparter ...

Travailer hors connegion
Quitter

Code RNE de I'école : 0310094J
Date de transmission du fichier : le 18/02/2011 a 09h31

Aillleres Bertrand : ce compte a été créé avec succes.

Identifiant : 9BAilleres

Mot de passe : 1ddc5413

Bourgeolet Laurence : la date de naissance n'est pas au format "jjimm/aaaa”.
Simancas William : ce compte a &té créé avec succes.

Identifiant : 9WSimancas
Mot de passe : d254111¢c

Les services « Ecole Numérique » sont immédiatement disponibles pour les comptes
créés.
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Gestion des mots de passe par le directeur

| Reinitialisation du mot de passe

Cliquer sur le bouton | | pour réinitialiser le mot de passe d’une identité.
La réinitialisation étant définitive, une demande de confirmation apparait pour éviter toute
erreur.

Annonce de la page - x|

e Souhaitez vous réinitialiser le mob de passe de futiisateur Aileres Bertrand?

Annuler

Les mots de passe sont réinitialisés a certaines valeurs, en fonction de certains criteres définis
de cette maniere :

* Sil’identité a été créée par le directeur, alors le mot de passe sera réinitialisé a son
identifiant.
Si I’identité n’a pas été créée par le directeur :

* SiI’identité est un enseignant, alors son mot de passe sera réinitialisé a son
Numen.
Si I’identité est un éleve, alors son mot de passe sera réinitialisé a son
identifiant.

Si le directeur perd ou oublie son mot de passe, il devra contacter le SIGAT pour qu’il soit
réinitialisé.

| Changement du mot de passe du directeur

Le bouton | | apparait seulement dans le détail de la fiche d’identité du
directeur de I’école, il n’est donc accessible que par lui-méme.

Confirmation :
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Gestion des mots de passe par les autres identites

Les enseignants, les éleves ainsi que tous les autres personnels devront se connecter a
I’application avec leur mot de passe courant pour pouvoir le changer.

Confirmation :

En cas d’oubli de leur mot de passe de connexion, le directeur pourra le réinitialiser comme
vu précédemment. Il devra alors le communiquer et encourager la personne a le changer
de nouveau.

Fonctionnalites diverses

Le bouton E présent sur les pages de modification, d’ajout et de
changement de mot de passe permet le retour a la liste des identités de 1’école.

Le bouton permet a I’utilisateur de se déconnecter de I’application.

Contacts

Pour tout probleme technique, vous pouvez contacter 1’équipe des développements
académiques du SIGAT :

- Bertrand Ailleres
05.61.17.80.19
Bertrand. Ailleres@ac-toulouse. fr

- Patrick Emile

05.61.17.82.52
Patrick Emile@ac-toul ;
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